
आदेश नं. .........

ǓमǓत:

पदः

सàम

काय[लयको भाडाको

ǓमǓत:

उƧेæयः

१

२

३

साव[जǓनक

देिख

ħमण सàबÛधी  अÛय आवæयक ǒववरण:

ħमणको उदेæयः

ħमण गनȶ अवǓधः

ħमण ǓनǓमƣ माग गरेको पेæकȧ रकम

ħमण गनȶ साधनः

ħमण आदेश भदा[ अÛतरदेिशय वा अÛतराǒƶय के हो खलुाउने ।

ħमण गनȶ कम[चारȣको नाम पद र ठेगाना खãुने ǒववरण भनȶ  ।

पेæकȧ Ǔलए/नǓलएको उãलेख गनȶ । यǑद पेæकȧ Ǔलएको भए रकम उãलेख गनȶ । 

........................................

ħमण èवीकृत गनȶ पदाǓधकारȣ 

Ĥशासन शाखाले भनȶ

हािजरȣ खातामा जनाएको ǓमǓत

ħमण गनȶ पदाǓधकारȣ 

ǓमǓतः

.................................

पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣको ħमणलाइ[ ǓनयÛğण तथा èवीकृत गनȶ , 

जनाउने कम[चारȣको दèतखत

=============================================================================

फाराम भनȶ तǐरकाः

काया[लयः

ħमण गनȶ èथान (Ǔबदेश भए मलुकु र शहर खलुाउने):

कोहलपरु नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय,  बाँके ।

काया[लय कोड नं.: ५११०२

अÛतरदेशीय / अÛतराǒƶय ħमण आदेश 

ħमण गनȶ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको नामः 

कम[चारȣ संकेत नं.: 

म.ले.प.फारम नं: २२३  
साǓबकको फारम नं: ३



नामः सँग सàविÛधत

पद:

काया[लयः

ħमण 

èथान ǓमǓत खच[ Ǒदन दर जàमा

४ ६ ७ ८ ११ १३

ǓमǓत

ǓमǓतः दèतखतः दèतखतः

ǓमǓत ǓमǓतः

उƧेæयः

१

२

३

४

५

६

७

८

शीष[ भागमा काया [लयको नाम, ħमण गनȶ कम[चारȣको नाम,पद, ठेगाना उãलेख गनȶ ।

ħमणको उƧेæय मा कुन Ĥयोजनको लाǓग ħमण गन[ लाǓगएको हो सो उãलेख गनȶ 

èथान देिख सàम भǏे महलमा कुन ठाउँ देिख कुन ठाउँ सàम जाने हो सो ठाउँको नाम उãलेख गनȶ साथै ǓमǓत पǓन खलुाउने । 

ħमण आदेश Ǔस.नं.

कोहलपरु नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय,  बाँके ।

काया[लय कोड नं.: ५११०२

दैǓनक तथा ħमण खच[को Ǔबल

न×थी रǓसद Ǔबल आǑदको संÉयाः ħमण ĤǓतवेदन दता[ नं: 

कम[चारȣ संकेत नं: ħमणको उदेæयः

कम[चारȣको èथायी ठेगानाः

देिख सàम ħमण दैǓनक भƣा फुटकर खच[
कुल जàमा कैǒफयत

èथान ǓमǓत साधन जàमा Ǔबवरण

१२१ २ ३ ५ ९ १०

१. ħमण खच[ (महल ६ को जàमा Ǿ) èवीकृत ħमण आदेश नं. 

२ .दैǓनक भƣा (महल ९ को जàमा Ǿ) पेश भएको Þयहोरा ठȤक छ झʣुा ठहरे ĤचǓलत काननु 

बमोिजम सहने छु बझुाउने छु।३. फुटकर खच[ (महल ११ को जàमा Ǿ) िèवकृत रकमः

४. कुल जàमा (महल १२ को जàमा Ǿ) ħमण गनȶ कम[चारȣको दèतखतः जांच गनȶ अǓधकारȣको 

६. खदु भƠुानी पाउने रकम Ǿ.

कम[चारȣको तथा पधाǓधकारȣहǾको ħमण खच[लाइ[ यथाथ[Ǿपमा पेश गनȶ र ×यसको ǓनयÛğण गनȶ उदेƲे यो फाराम तयार गǐरएको छ।

फारम भनȶ तǐरकाः

èवीकृत गनȶ अǓधकारȣको 

५. ħमण पेæकȧ Ǿ .

ħमण साधनको महलमा कुन साधन Ĥयोग गनȶ हो सो उãलेख गनȶ यǑद सरकारȣ सवारȣ साधन र भाडामा Ǔलएको साधन भए सवारȣ साधन नं. समेत उãलेख गनȶ । 

ħमण खच[को महलमा सरकारȣ साधन Ĥयोग गरेको भए ħमण खच[ लेơ Ǔमãदैन । साव[जǓनक यातायात तथा भाडाको साधन भए लागत अनसुार रकम उãलेख गनȶ ।

दैǓनक भƣाको महलमा पद तथा Įेणी अनसुार कानून वमोिजम पाउने पन ȶ रकम उãलेख गनȶ 

फुटकर खच[को महलमा सामाÛय खच[ जèतै ǐरÈसा ʫाÈसी आǑद Ĥयोग गरेवापत को रकम उãलेख गनȶ ।

अÛय ǒववरण फाराममा उãलेिखत Ǔनदȶशानसुार गनȶ 

म.ले.प.फारम नं: २२४ 
साǓबकको फारम नं:४



देिख गते सàम

…….……………............................

नाम:

पद:

१ यो फाराम ढाचँामाğ भएकाले काय[ĤकृǓतअनǾुप Ĥयोगकता[ले Ĥयोग गन[ सǒकने छ । 

२ कम[चारȣले ħमण गरेपƱात यो ढाचँाका Ûयनुतम ǒववरणहǾ उãलेख गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनु[पद[छ ।

ħमण टोलȣ Ĥमखु:

ħमण अवǓध 

Ǔसकाइ तथा उपलिÞध:

ħमणको उदेæयः

सàपाǑदत मÉुय मÉुय काम:

कोहलपरु नगरपाǓलका

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय,  बाँके ।

ħमण ĤǓतवेदन

ħमण आदेश नं.:

फाराम भनȶ तǐरकाः

ħमण पǒुƴ गनȶ संलÊन कागजातको ǒववरण

ħमणमा जाने कम[चारȣ

म.ले.प.फारम न:ं ९०९
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