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कोहलपुर नगरपाललका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड: ०६ संख्या: १५ लिलि: २०७९/१२/१५ 

 

भाग - ०२ 

कोहलपुर नगरपाललका 

 

 

कोहलपुर नगरपाललकाको प्रशासकीय काययलिलि (खर्य िापदण्ड लनयलिि गने) (पलहलो 

संशोिन) लनयिािली, २०७९ 

प्रस्तावनााः कोहलपरु नगरपाललकामा संचालन हुने लवलिन्न लकलसमका ताललम, गोष्ठी, बैठक 

लगायतका काययक्रमको एवं दलैनक प्रशासलनक खचयमा एकरुपता ल्याई लमतब्यी तवरले खचय गनय 

वान्छनीय िएकोले कोहलपरु नगरपाललकाको प्रशासकीय काययलवलि (लनयलमत गने) ऐन, २०७६ को 

दफा ३ ले लदएको अलिकार प्रयोग गरी कोहलपरु नगर काययपाललकाले यो लनयमावली जारी गरेको छ । 

पररच्छेद – १ 

प्रारलभभक 

१. संलिप्त नाि र प्रारभभः (१) यस लनयमावलीको नाम “कोहलपुर नगरपाललकाको 

प्रशासकीय काययलिलि (खर्य िापदण्ड लनयलिि गने) (पलहलो संशोिन) लनयिािली, 

२०७९” रहकेो छ। 

(२) यो लनयमावली स्थानीय राजपत्रमा प्रकालशत गरेको लमलत दलेख नगरपाललकामा 

लाग ुहुनेछ । 

२. पररभाषाः लवषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस लनयमावलीमा: 
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(क)  “ताललम” िन् नाले नगरपाललकाले आफ्नै स्रोतबाट वा बाह्य स्रोत प्रयोग गरी 

नगरपाललकाबाट रकम िकु्तानी हुने गरी संचालन गने सीपमलूक एवं अन्य ताललम, 

प्रलशक्षण, अलिमखूीकरण, गोष्ठी, छलफल, अन्तलक्रय या, सेमीनार, कक्षा संचालन 

लगायतका काययक्रम सम्झनपुछय।  

(ख) “सहजकताय” िन्नाले ताललममा एक घण्टा िन्दा बलि समय ललई प्रवचन गने, काययपत्र 

प्रस्ततु गने, सहजीकरण गने वा कक्षा संचालन गने प्रलशक्षक, लवज्ञ, लशक्षक वा अन्य 

जानकार ब्यलक्त सम्झनपुछय।  

(ग) “अलतररक्त समय” िन्नाले नेपाल सरकारले राजपत्रमा प्रकालशत गरी तोकेको कायायलय 

समय िन्दा अलघ वा पलछको समय तथा तथा सावयजलनक लवदाको लदन सम्झन ुपछय ।  

(घ) “प्रोत्साहन खचय” िन् नाले लनयम ७ बमोलजम उपलब्ि गराईने खाना खाजा प्रोत्साहन 

खचय रकम सम्झन ुपदयछ। 

(ङ) “अलततयारवाला” िन् नाले प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत तथा जनप्रलतलनलिको हकमा 

प्रमखु र अन्य कमयचारीको हकमा नगरपाललकाको प्रमुख सम्झनपुदयछ । 

(च) “प्रमखु” िन् नाले नगरकाययपाललकाको प्रमखु सम्झनपुछय ।  

(छ) “नगरपाललका” िन् नाले कोहलपरु नगरपाललका तथा नगरपाललका मातहत लवलिन्न 

महाशाखा, शाखा, उपशाखा, वडा कायायलयहरु तथा ईकाईहरु सम्झन ुपदयछ । 

(ज) “कमयचारी” िन्नाले कोहलपरु नगरपाललकामा काययरत पणूयकालीन तलवी स्थायी, 

अस्थायी वा करारमा काययरत ब्यलक्त सम्झनपुछय । सो शब्दले अन्य लनकायबाट 

नगरपाललकामा कामकाजमा खटाईएका कमयचारी समेत जनाउँदछ ।  

(झ) “सवारी सािन” िन् नाले कायायलयको नाममा रहकेा स्कुटर, मोटरसाईकल, जीप, कार, 

भ्यान, लिपर, डोजर, ब्याकहोलोडर, दमकल, एम्बलेुन्स आलद सम्झनपुछय । सो शव्दले 

कायायलयबाट ममयत खचय तथा ईन्िन खचय व्यहोने गरी सञ्चालन हुने अन्य सवारी 

सािन समेत जनाउँदछ ।  

पररच्छेद -२ 

िालीि सभबन्िी ब्यिस्था 

३. प्रस्िािना स्िीकृि गराउनुपने : )१( कुनै पलन ताललम काययक्रम संचालन गनुयपदाय सो 

संचालन गने शाखा, लनकाय, कमयचारी वा पदालिकारीले यस लनयमावलीको अलिनमा रही 

दहेाय बमोलजमका लवषय अलनवायय खलेुको लागत अनमुान सलहतको प्रस्तावना 

अलततयारवालाबाट स्वीकृत गराउनपुनेछ ।  

 देहायः 

क) ताललमको नामाः 

ख) अवलि र समयाः 
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ग) लालग बजेट ब्यवस्था (योजना लकतावको पाना र क्रम संतया उल्लेख गने) 

घ) उद्दशे्य र अपेलक्षत नलतजा/उपललब्िाः 

ङ) ललक्षत सहिागी र संतया (एक समहूमा कम्तीमा १५ जना हुनपुने) 

च) सहजकताय, संयोजक, सहयोगी, प्रलतवेदक, अनगुमनकताय लगायत 

संलग्नको नाम,पद  

छ) सलहतको लववरण 

ज) प्रस्तालवत खचय शीषयक र रकमको छुट्टा छुटै्ट लववरण सलहतको योगफल, 

झ) आवश्यकता अनसुारका अन्य लववरणहरु ।  

(२) उप लनयम (१) बमोलजमको प्रस्तावना पेश गदाय तयार गनेको एवं आफूिन्दा 

कम्तीमा एक तह मालथको अलिकारीबाट लसफाररस गराई अलततयारवालाबाट स्वीकृत 

गराउनपुनेछ ।  

(३) काययक्रम संचालन गदाय उपलब्ि िएसम्म नगरपाललकाको वा अन्य लनाःशलु्क 

रुपमा प्रयोग हुने हलमा संचालन गनुयपनेछ ।यस्तो उपलब्ि हुन नसकेमा सोको प्रमाण राखी 

िाडाको हल प्रयोग गनुयपदयछ । 

(४) यस लनयमावली बमोलजम ताललम संचालन गदाय हुने खचयको मापदण्ड 

अनुसूर्ी १ मा उल्लेख िए बमोलजम हुनेछ । 

  

४. प्रलििेदन पेश गरेर िात्र भुक्तानी हुने: )१( यस लनयमावली बमोलजम संचालन िएको 

ताललमको आवश्यकता अनसुार अनगुमन प्रलतवेदन समेत संलग्न राखी प्रलतवेदकले 

ताललमको प्रस्तावनामा लेलखए बमोलजमका लवषयहरुका अलतररक्त खचयको तेररज, ताललमको 

उपललब्ि, सहजकताय, सहिागी, संयोजक, अनगुमनकताय, सहयोगी, प्रलतवेदक लगायत 

सम्पणूयको हालजरी लववरण र काययक्रमको स्पष्ट झलक देलखने गरी फोटो समेत संलग्न गनुयपदयछ । 

 (२) यस लनयमावली बमोलजम रकम िकु्तानी माग गदाय उप लनयम (१) बमोलजमको 

प्रलतवेदनका साथै सम्बलन्ित शाखा प्रमखुको लसफाररस गराई आन्तररक समीक्षा प्रयोजनाथय 

शाखामा अलिलेख पलुस्तका खडा गरेरमात्र अलततयारवाला समक्ष पेश गनुयपदयछ । 

 (३) यस लनयमावली प्रयोजनाथय िकु्तानी ललन पद र योग्यता खलु्ने सरकारी अलिकारी 

िए लनजको पररचयपत्र र अन्य सहजकताय िए लनजको बायोडाट एवं शैलक्षक योग्यताको 

लववरण पेश गनुयपनेछ । काययपत्रको अलग्गै िकु्तानी हुने अवस्थामा सोको एक प्रलत लप्रन्ट 

समावेश हुनपुनेछ ।  
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पररच्छेद ३ 

अलिररक्त सिय काििा लगाउने एिं कियर्ारी प्रोत्साहन सभबन्िी ब्यिस्था 

५. कियर्ारी अलिररक्त सियिा खटाउन सक्ने :  (१)लनयलमत कायायलय समयलित्र काम गदाय 

समयमै सम्पन्न गनय नसलकने काययको लालग कायायलय वा लफल्डमा समेत काम गने गरी लनलित 

समय तोकेर अलिकार प्राप्त अलिकारीले कुनै पलन कमयचारीलाई अलतररक्त समयमा काममा 

लगाउन सक्नेछ ।  

(२) उपलनयम (१) बमोलजम कमयचारी खटाउँदा कायायलयले तोके बमोलजमको लगबकु 

अग्रीम रुपमा िरी शाखा प्रमखुको लसफाररसमा अलततयारवालाले प्रमालणत गरेको हुनपुदयछ । 

यसो गनय खटाईएको कायय खलेुको पत्र वा प्रमाण संलग्न हुनपुनेछ । कुनै अलियान वा 

काययचापको बेला पटके रुपमा कमयचारी खटाउन सलकनेछ ।  

(३) यस लनयममा जनुसुकैु कुरा लेलखएको िएता पलन आकलस्मक रुपमा कमयचारी 

खटाउन ुपरेमा कायय सम्पन्न गरी कायायलय फकेको लदन लगबकु प्रमालणत गराएको हुनपुनेछ । 

(४) लग बकु अलततयारवालासँग वा लनजले तोकेको अलिकारीसँग रहनेछ । यस्तो 

लगबकु परुानो लमलत (Back Date) मा लसफाररस एवं प्रमालणत गररने छैन ।  

६. खटाईएका कियर्ारीले लजभिेिारी पूरा गनुय पने  (१) लनयम ५ बमोलजम अलतररक्त 

समयमा काममा खटाईएको कमयचारीले आफ्नो लजम्मेवारी अनसुारको काम परूा गनुयपनेछ । 

(२) उपलनयम (१) बमोलजम लजम्मेवारी परूा गरे नगरेको लवषयमा नगर प्रमखु, नगर उपप्रमखु 

तथा अलततयारवालाले अनगुमन गनय सक्नेछन ्।  

(३) यस लनयमको प्रयोजनका लालग खलटएको कमयचारीले कायायलयमा खलटएको अवस्थामा 

िए अलिकार प्राप्त अलिकारीलाई र लफल्डमा खलटएको िए जनप्रलतलनिी वा अन्य 

आलिकारीक व्यलक्तलाई िेटी आफूले गरेको कामको लववरणको सन्दिय लग बकुमा समावेश 

गनुयपनेछ ।  

(४) प्रोत्साहन खचय उपलब्ि गराउने प्रयोजनाथय निई लनयलमत कायायलय समयमा समेत कुनै 

कमयचारी लफल्डमा खलटन ुपने िएमा समेत लगबकु िरी आफ्नो दलैनक काययसचूी समावेश हुने 

नोटबकु वा डायरी तयार गनुयपनेछ । यसरी तयार गरेको डायरी सरुलक्षत राखी मालसक कमयचारी 

बैठकमा समीक्षा गने ब्यवस्था लमलाउनपुनेछ ।  
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७. प्रोत्साहन खर्य उपलब्ि गराईने : (१) यस पररच्छेद बमोलजम खलटएका कमयचारीलाई 

सलमलतको लसफाररसमा मालसक लहसाब गरी देहाय बमोलजम खाजा खचय प्रोत्साहन स्वरुप 

उपलब्ि गराईनेछाः   

क्र स कियर्ारीको िह/स्िर साियजलनक लबदाको लदन 

पाउने खाजा िथा प्रोत्साहन 

खर्य दर (रुपैयािा) 

सााँझ लबहान काि गदाय 

प्रलि सेसन पाउने खाजा 

िथा प्रोत्साहन दर 

(रुपैयािा) 

1.  शे्रणीलबहीन  ५०० २५० 

2.  सहायक र्ौथो र पार्ौ ६०० ३०० 

3.  अलिकृि छैठौ ७०० ३५० 

4.  अलिकृि सािौ र आठौ ८०० ४०० 

5.  प्रिुख प्रशासकीय 

अलिकृि िथा अलिकृि 

निौ र दशौ 

९०० ४५० 

(क) लफल्डमा खलटँदा दलैनक तथा भ्रमण खचय एवं अन्य कुनै पलन प्रकारको लफल्ड ित्ता 

नललएको अवस्थामा अलतररक्त समय खटाउँदा यस लनयम बमोलजमको खचय उपलब्ि 

गराउने।  

(ख) वडा कायायलयहरुमा खलटएका कमयचारीको हकमा यस लनयम बमोलजमको खाजा खचय 

उपलब्ि गराउनपुदाय अलतररक्त समयमा खलटई िरेको लगबकु वडा सलचवको हकमा 

वडा अध्यक्षले तथा अन्य कमयचारीको हकमा वडा सलचवले लसफाररस गरी अलिकार 

प्राप्त अलिकारीले प्रमालणत गरेको हुनपुने । 

(ग) अन्य लनयलमत प्रोत्साहन खचय उपलब्ि हुने जस्तैाः दमकल ड्यटूी,  प्रहरी, आलोपालो 

चौलबसै घण्टा ड्यटूी गने कमयचारीको हकमा यस लनयमावली बमोलजम सलुविा प्रदान 

गररने छैन ।  

(घ) सवारी चालकको हकमा प्रमखु, उप-प्रमखु र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतको सवारी 

चालकलाई साँझ लबहान र लवदाको लदन समेत कायय गनुयपने िएकोले यस लनयम 

बमोलझम निई एकमषु्ट मालसक रु. ३०००/- उपलब्ि गराउने र यस लनयमावली 

बमोलजमको खचय उपलब्ि नगराउने ।  
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(ङ) नगर काययपाललकाद्वारा लवशेष लनणयय िएकोमा बाहके मलहनामा जलतसकैु लदन 

खलटएको िए पलन प्रलि िलहना बीस लदन िन्दा बलिको खचय यस लनयमावली 

बमोलजम उपलब्ि गराईने छैन । 

(च) यस काययलवलि बमोलजम प्रोत्साहन खचय उपलब्ि हुनेगरी खलटएको कमयचारीलाई 

कायायलयको अन्य शीषयकबाट खचय लेखी ब्ययिार हुनेगरी कुनै पलन लकलसमको खाना 

खाजा उपलब्ि गराईने छैन ।  

(छ) कुनै कायय एकीन िई कायायलयको आवश्यकता िएर खटाईएको बाहके आफ्नो दलैनक 

लनयलमत कामकाज अलतररक्त समयमा कायय गने कमयचारीले यस लनयमावली अनसुार 

कुनै पलन रकम प्राप्त गने छैन । 

८. खाजा खर्य उपलब्ि नहुने : (१) यस पररच्छेदमा जनुसकैु कुरा लेलखएको िएतापलन 

दहेायको अवस्थामा कमयचारीलाई कुनै पलन खाजा खचय एवं प्रोत्साहन रकम उपलब्ि गराईने 

छैनाः 

क) लनयलमत कायायलय समयमा खलटएको अवस्थामा 

ख) दलैनक तथा भ्रमण खचय ललनेगरी काजमा खलटएको अवलिको 

ग) एक घण्टा िन्दा कम अवलि अलतररक्त समय खलटएकोमा 

घ) बैठक ित्ता लगायतका अन्य खचय पाउने गरी खलटएको अवस्थामा 

ङ) अलिकार प्राप्त अलिकारीको लललखत स्वीकृलतलबना काममा खलटएको अवस्थामा । 

९. प्रोत्साहन खर्य लसफाररस सलिलिको ब्यिस्था : (१) प्रत्येक चौमालसकमा अलतररक्त 

समयमा खलटएका कमयचारीको खाजा खचय लहसाब गरी रकम सलहत लसफाररस गनय 

नगरपाललकामा दहेायको एक सलमलत रहनेछाः 

क) प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत वा लनजले तोकेको वररष्ठतम ्अलिकृत  – संयोजक 

ख) आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु      – सदस्य 

ग) प्रशासन शाखा प्रमखु      – सदस्य सलचव 

(२ (कुनै लवशेष शाखाको कमयचारीको प्रोत्साहन खचय लहसाब गरी लसफाररस गनुय पदाय 

सम्बलन्ित शाखाको प्रमखुलाई आमन्त्रण गनय सलकनेछ ।    

(३  (उप लनयम  )१ (बमोलजम को सलमलतले अलतररक्त समयमा खलटएको प्रमाण र 

सम्पन्न गरेको कामको पररमाण समेत लवशे्लषण गनय सक्नेछ । यस प्रयोजनको लालग हालजरी 
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जाँच, स्थलगत रुपमा गई बझु्ने, लफल्डमा खलटएको जानकारी रातने पदालिकारीसँग बझु्ने 

लगायतका कायय गरी प्रलतवेदन लदन सक्नेछ ।  

 

१०. सहयोग गनुयपने: (१) यस लनयमावली अनसुार खलटने प्रत्येक कमयचारीलाई अन्य कमयचारी, 

जनप्रलतलनिी तथा आम नागररकले लनजको काययमा सहयोग गनुय पनेछ । 

 

पररच्छेद ४ 

सिारी सािन प्रयोग सभबन्िी ब्यिस्था 

 

११. सिारी सािन जिन गनुयपने : )१( प्रयोगकतायले आफुले माग फारम वा हस्तान्तरण फारम 

सलहत आफ्नो लजम्मामा ललएका सरकारी सवारी सािन जतन गरी रातनपुनेछ । यस्तो सवारी 

सािन दघुयटना िएमा, चोरी िएमा वा लहनालमना िएमा लबमाले ब्यहोने अवस्थामा बाहके सो 

सािन कायायलय सम्बन्िी जरुरी काममा प्रयोग िएको पलुष्ट निएको खण्डमा सम्बलन्ित 

प्रयोगकतायबाट क्षलतपलूतय िराउने वा असलु उपर गराईनेछ। 

 

१२. सिारी र्ालक अनुिलिपत्र (लाईसेन्स) हुनुपने :  (१)सवारी सािन प्रयोग गनय लजम्मा 

लददँा नगरपाललकाको लजन्सी शाखा प्रमखुले अलततयारवालाको स्वीकृलत ललई प्रयोगकतायको 

सम्बलन्ित सवारी सािन चालक अनमुलत पत्र (लाईसेन्स) को फोटोकपी राखेर मात्र लदनपुछय । 

लाईसेन्स निएको ब्यलक्तलाई सवारी सािन प्रयोग गनय लदई सवारी सािन दघुयटना िएमा, 

कारवाहीमा परेमा वा अन्य कुनै समस्या िएमा सम्बलन्ित प्रयोगकताय र लजन्सी शाखा प्रमखु 

जवाफदहेी हुनपुनेछ । 

 

(२  (उप लनयम  )१ ( को प्रयोजनको लालग कुनै प्रयोगकतायको आफ्नो लाईसेन्स 

निएको िए ड्राईिर सलुविा पाउने प्रयोगकताय िए लनजको र ड्राईिर नपाउने प्रयोगकताय िए 

ब्यलक्तगत रुपमा लाईसेन्स िएको सवारी चालक लनयकु्ती गरी सवारी सािन सञ्चालन गनय 

सक्नेछ । यसरी बझेुको सवारी सािन आफूले प्रयोग गदाय बाहके लनजलाई सञ्चालन गनय 

लदनहुुदँैन । 

 

तर यस लनयम प्रयोजनको लालग नगरपाललकालाई थप आलथयक िार पने गरी ड्राईिरको 

रुपमा कुनै पलन ब्यलक्त लनयकु्त गनय पाईने छैन ।  

१३. दजाय पुगेको पदालिकारीले िात्र प्रयोग गनुयपने :) १ (नगरपाललकाका सवारी सािन 

प्रयोग गनय लजम्मा लददँा पद तथा दजाय अनसुार नगर प्रमखु, उप-प्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय 

अलिकृत, शाखा प्रमखु र वडा कायायलयलाई पलहलो प्राथलमकता लदन ुपछय ।  
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(२) उपलनयम (१) बमोलजम सवारी सािन पगु िए पिात नगरपाललकामा काययरत 

मालथल्लो तहका कमयचारीहरु, लफल्डमा लनयलमत खलटन ुपने कमयचारीलाई प्राथलमकता लदई 

प्रयोग गनय लदनपुदयछ।  

१४. लिदाको सियिा सिारी र्लाउाँदा अनुिलि ललनुपनेः (१) प्रयोगकतायले लवदाको समयमा 

कायायलयको काममा सवारी सािन चलाउनपुने िएमा कारण सलहत खलुाई अलततयारवाला 

समक्ष सवारी पासको लालग लनवेदन लदनपुनेछ ।  

(२) उपलनयम (१) बमोलजम प्राप्त लनवेदन उपर अलततयारवालाले छानवीन गरी 

प्रचललत लनयमानसुार पास जारी गनय गराउन सक्नेछ । 

१५. ईन्िन िथा अन्य खर्य उपलब्ि गराउने : (१) यस लनयमावली बमोलजमको सवारी सािन 

प्रयोगकतायलाई अनसुचुी ४ बमोलजमको ईन्िन, ममयत तथा अन्य खचय उपलब्ि गराईनेछ । 

(२) उपलनयम (१) बमोलजम इन्िन उपलब्ि गराउँदा ईन्िन पाउने कमयचारीले आलथयक 

वषय सरुु िएको एक मलहना लित्र वा नयाँ कमयचारी लनयकु्त/पदस्थापन िएको िए हालजर 

िएको लमलतले एक मलहनालित्र सवारी चालक अनमुलत पत्र, सवारी सािनको ब्लबुकुको 

प्रलतललपी सलहत संलग्न राखी लजन्सी शाखामा लनवेदन लदन ुपनेछ ।  

(३) यसरी प्राप्त लनवेदन बमोलजम ईन्िन, मोलबल र ममयत खचय पाउन योग्यता पगेुको 

अलिकारीलाई वालषयक लहसाब गरी प्रत्येक पटक तलव ित्ता िकु्तानी हुने बेला नगद ैलनजलाई 

िकु्तानी गररने वा उिारो कुपन जारी गरेर सबैलाई एकरुपता गरी मालसक रुपमा ब्यवस्थापन 

गररनेछ।  

(४) कुनै प्रयोगकताय मलहनामा १५ लदन िन्दा बलि लवदा तथा काजमा रहकेो 

अवस्थामा त्यस्तो इन्िन वा सो वापतको खचय उपलब्ि गराईने छैन । 

(५) दलैनक तथा भ्रमण खचय ललनेगरी काजमा खलटएको अवस्थामा भ्रमण खचय 

उपलब्ि गराईएमा इन्िन उपलब्ि गराईने छैन । 

(६) छुटै्ट काननु बमोलजम इन्िन, मोलबल तथा ममयत खचय सलुविा उपलब्ि हुने 

पदालिकारीलाई नगरपाललकाबाट यस काययलवलि बमोलजमको खचय उपलब्ि गराईने छैन । 

(७) अलिकारप्राप्त अलिकारीको लललखत स्वीकृलतलबना काममा खलटएको अवस्थामा 

आईपने खचयहरु प्रयोगकताय स्वयंले व्यहोनुयपनेछ । 
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(८) यस लनयममा जनुसकैु कुरा लेलखएको िएता पलन अलतररक्त समयमा खलटनपुने 

कमयचारी, लफल्डमा खलटनपुने कमयचारी तथा कायायलयको लजम्मेवारी वहन गनय आवश्यकता 

अनसुार थप समय खलटने प्रयोगकतायलाई माग फारम स्वीकृती गराई थप ईन्िन वा खचय 

उपलब्ि गराउन सलकनेछ ।  

१६. नीलज सिारी सािन प्रयोगकिायलाई खर्य उपलब्ि गराईने:(१)  यस काययलवलि 

बमोलजम सरकारी सवारी सािन पाउन योग्य कुनै प्रयोगकतायले आफ्नो वा पररवारको नाममा 

रहकेो नीलज सवारी सािन कायायलयको काममा प्रयोग गने गरी लनवेदन पेश गरेमा ब्लबुकुको 

फोटोकपी संलग्न राखी लगबकु िनय लगाई लनयम १५ बमोलजम इन्िन तथा ममयत खचय 

उपलब्ि गराउन सलकने छ । 

१७. लगबुक भनुयपने:(१)  लनयम १५ बमोलजम इन्िन उपलब्ि गराएकोमा कायय सम्पन्न िए 

पिात अको पटक इन्िन माग गदाय अलघल्लो पटकको इन्िन प्रयोगको लगबकु समावेश 

गरेको हुनपुनेछ । तलव सँगै उपलब्ि गराईएको ईन्िनको समेत लगबकु िरी लजन्सी शाखामा 

पेश गनुयपनेछ । 

 

पररच्छेद ५ 

बैठकिा सुलििा सभबन्िी ब्यिस्था 

१८. बैठक भत्ता उपलब्ि गराईनेः (१) प्रदशे काननुमा उल्लेख िए बमोलजको अलतररक्त 

कमयचारी एवं पदालिकारीलाई दहेायको बैठकहरुको बैठक ित्ता उपलब्ि गराईनेछ ।  

दहेायाः 

क) लवषयगत सलमलत  एवं काययदल 

ख) कमयचारी बैठक, कायय सम्पादन र ठेक्का मलू्याङ्कन सलमलत लगायत लवलवि बैठक, 

ग) अनगुमन सलमलत  

घ) कमयचारी िनाय छनौट सलमलत 

ङ) काननू बमोलजम वा काययपाललकाको लनणयय बमोलजम गठन हुने अन्य सलमलतको 

बैठक । 

 

(२) उप लनयम (१) बमोलजमको बैठकमा ित्ता दर प्रलत पदालिकारी एवं आमलन्त्रत सदस्यको 

प्रलत बैठक रु. १०००/- हुनेछ ।सहयोगी कमयचारीकोको हकमा प्रलत सहयोगी रु. ५००/- हुनेछ 

। यस्तो ित्ता कायायलय समयलित्र बसेको बैठकको उपलब्ि गराईने छैन।  

(३) यस लनयम बमोलजम ित्ता उपलब्ि गराउँदा एक जनालाई प्रलतलदन एउटा िन्दा बलि 

बैठकको ित्ता उपलब्ि गराईने छैन ।  
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१९. आिलन्त्रि एिं सहयोगी कियर्ारी सभबन्िी ब्यिस्थाः (१) बैठकमा अध्यक्षता गने 

पदालिकारीको िन्दा मालथल्लो दजायलाई लवशेष उपलस्थलत, बैठकका अध्यक्ष वा कुनै सदस्य 

सरहका पदालिकारीलाई आमलन्त्रत, बैठकका सदस्यहरु िन्दा तल्लो स्तरको कमयचारीलाई 

सहायक कमयचारी र कायायलय सहयोगी वा शे्रणी लवहीनलाई कायायलय सहयोगी िनी उल्लेख 

गनुयपदयछ।  

(२) यस लनयमावली बमोलजम बैठक ित्ता उपलब्ि गराउने प्रयोजनाथय लवशेष लवषयमा 

छलफल गनय सवयपक्षीय वा लवज्ञहरुलाई आमन्त्रण गनुयपने अवस्थामा बाहके सलमलतको मलू 

सदस्य संतयाको एक लतहाई िन्दा बलि सदस्य आमलन्त्रत गनय पाईने छैन। त्यस्तो संतया िन्दा 

बिी आमलन्त्रत गररएको िए पलन सो िन्दा बलि संतयामा ित्ता उपलब्ि गराईने छैन । 

(३) यस पररच्छेद बमोलजम बैठक ित्ता प्राप्त गनय सो बैठकमा उपलस्थत िई दस्तखत एवं 

काननूमा अन्यथा लेलखएको बाहके माईन्यटूको क्लोलजङमा समेत दस्तखत गरेको हुनपुनेछ । 

साथै उक्त बैठकमा कम्तीमा एउटा लनणयय िएको प्रमाण समेत संलग्न राखी िकु्तानी लदईनेछ । 

  

२०.  अनुगिन िथा िुलयांकन खर्य सभबन्िी ब्यिस्थाः (१) नगरपाललकाका पवूायिार तफय का 

एवं शाखागत लवलिन्न योजनाहरु अनगुमन गनय लनयमानसुार खलटने पदालिकारीलाई लदनमा 

कम्तीमा २ स्थानको अनगुमन गरेको िएमा यस लनयमावली बमोलजमको बैठक ित्ताको 

दररेटमा ित्ता उपलब्ि गराईनेछ । 

(२) अनगुमन ित्ता िकु्तानी ललँदा अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृती एवं अनगुमन 

प्रलतवेदन संलग्न रातनपुनेछ ।  

(३) एउटै काययको अनगुमन गरेको बैठक ित्ता वा अनगुमन खचय मध्ये एक मात्र उपलब्ि 

गराईनेछ । 

 

२१. खाना खाजा सभबन्िी ब्यिस्थाः (१) यस पररच्छेद बमोलजम बस्ने बैठक एक घण्टा िन्दा 

बलि समयको िएमा खाजा र ३ घण्टा िन्दा बलि िएमा खाना समेत उपलब्ि गराउन 

सलकनेछ । तर जलत सकैु समयको िए पलन पानी तथा लचयाको ब्यवस्था गररनेछ ।  

(२) खाना तथा खाजाको दररेट अनसुचूी १ बमोलजमको ताललमको मापदण्ड बमोलजम हुनेछ ।  

 

पररच्छेद-७ 

पदालिकारीको सुलििा सभबन्िी ब्यिस्था 

२२. सुलििा उपलब्ि गराईनेः (१) नगरपाललकामा काययरत प्रमखु लजम्मेवारीमा रहने 

पदालिकारी एवं कमयचारीलाई अनसुचुी २ बमोलजम सेवा सलुविा उपलब्ि गराईनेछ ।  

(२) यस्तो सेवा सलुविा नगर काययपाललकाको लनणययबाट जनुसकैु बखत हरेफेर, संसोिन वा 

खारेज हुन सक्नेछ । 



11 
 

(३) नगरपाललकामा हुने अन्य लवलवि खचयको मापदण्ड अनुसुर्ी ३ बमोलजम हुनेछ ।  

 

 

पररच्छेद-८ 

लिलिि 

२३. खारेजी र िर्ाउः (१) यो लनयमावली प्रारम्ि हुनपुवूय यस लनयवमालीमा उल्लेलखत कुनै सेवा 

सलुविा िकु्तानी िएको रहछे िने यसै लनयमावली बमोलजम िएको मालननेछ । 

(२) यस लनयमावलीमा िएको कुनै लवषय ब्यातया गनुयपरेमा, संसोिन गनुयपरेमा वा खारेज 

गनुयपरेमा काययपाललकाको लनणययानसुार हुनेछ । 
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अनुसुर्ी १ 

पररच्छेद २ लनयि ३(४) र पररच्छेद ७ को २२(१) संग सभबलन्िि 

क्र.सं. लििरण ईकाई दर कैलफयि 

१ काययक्रम संयोजक ित्ता प्रलतलदन रु.१,०००।- पूरै सेसन सहभागी हुनुपने 

२ प्रलतवेदक ित्ता एकमषु्ट १०००।-  

३ कायायलय सहयोगी/ सवारी चालक 

ित्ता 

प्रलत लदन रु. ५००।- एक लदनमा एक जनाले मात्र 

 सहजीकरण भत्ता    

१ आन्तररक अलिकृत स्तर प्रलत सेशन  रु. १६००।- नगरपाललकाको 

कियर्ारी/पदालिकारी 

२ आन्तररक सहायक स्तर प्रलत सेशन रु.१२००।- नगरपाललकाको 

कियर्ारी/पदालिकारी 

३ बाह्य अलिकृत स्तर (लजल्ला 

लित्रको) 

प्रलत सेशन २५००।-  सभबलन्िि लिषयको लिज्ञ 

हुनुपने 

४ बाह्य सहायक स्तर (लजल्ला 

बालहरको) 

प्रलत सेशन १५००।- लिषय संग सभबलन्िि 

प्रिाण संलग्न गनुयपने 

५ बाह्य अलिकृत स्तर (लजल्ला 

बालहरको बलदयया बाहके) 

प्रलत सेशन ४०००।-  सभबलन्िि लिषयको लिज्ञ 

हुनुपने 

६ बाह्य सहायक स्तर (लजल्ला 

बालहरको बलदयया बाहके) 

प्रलत सेशन २५००।- लिषय संग सभबलन्िि 

प्रिाण संलग्न गनुयपने 

७ रालरिय/अन्तरायलरिय स्तरको 

प्रतयात लवज्ञ 

प्रलत सेशन १००००।- लिज्ञिा खुलने प्रिाण 

खुलनुपने 

 काययपत्र एिं अन्य खर्य    

१ आन्तररक सहजकताय प्रलत पत्र रु.१,०००।- कभिीिा ५०० शब्दको 

हुनुपने 

२ बाह्य सहजकताय प्रलत पत्र रु.१,०००।-  

३ सहजकतायको यातायत खचय आतेजाते सवारी 

सािनको 

लटकट 

बमोलजम 

बाह्यको हकिा िात्र 

सभझौिा भएिा 



13 
 

४ सहिागी ित्ता प्रलत ब्यलक्त प्रलतलदन १०००।- कायायलय सियिा 

कायायलयको कियर्ारीले 

नपाउने 

५ सहिागी स्थानीय यातायात खचय

   

प्रलत व्यलक्त 

प्रलतलदन 

रु. ५००।- सहभागी भत्ता नपाउने 

खण्डिा 

कायायलयिा हुाँदा 

नगरपाललकािा काययरिले 

नपाउने 

६ स्टेशनरी खचय  प्रलत 

सहिागी 

रु. १५०।-  

७ पानी,  लचया, खाजा प्रलत सहिागी प्रलत लदन २००।-  

 सहिागी खाना प्रलत व्यलक्त प्रलत छाक 

सादा 

खाना 

रु.२००।-  

८ सहिालग खाना प्रलत व्यलक्त  प्रलतछाक 

मास ुखाना 

रु. ४००।-  

 सीपिूलक िालीि सािग्री िथा 

प्रालिलिक सािग्री हस्िान्िरण 

काययक्रि बिोलजि हुने 

   

१ काययक्रम ब्यानर,मसलन्द,प्रोजेक्टर 

लगायत मालथ समावेश निएका 

लवलवि खचय  

एकमषु्ट 

बलिमा 

५०००-

१०००० 

७ लदन सम्मको रु. ५०००।- 

सो िन्दा बलिको रु 

१००००।- 

२ हलिाडा खचय  प्रलतलदन  २००० लनशलु्क हल प्राप्त निएमा 

मात्र  
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अनुसूर्ी २ 

पररच्छेद ७ लनयि २२ साँग सभबलन्िि 

 

लस.नं. सलुविाको लववरण ईकाई दर 

क संर्ार सुलििा   

 प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत प्रलत मलहना रु.२,०००।- 

 लेखा अलिकृत, सचुना अलिकारी, 

प्रशासन शाखा प्रमखु, योजना शाखा 

प्रमखु, पवूायिार लवकास शाखा शाखा 

प्रमखु, लजन्सी शाखा प्रमखु, 

मेललमलापकताय संयोजक, वातावरण 

लवपद शाखा गरी ९ पदालिकारी 

प्रलत मलहना  रु.१,०००।- 

ख आिास सुलििा    

 प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत एवं नवौं र 

दशौं तहको अलिकृत  

प्रलत मलहना प्रलतश्पिायबाट िाडा लनिायरण 

गने  

 ........................................... .................. .................. 

उपरोक्त दररेट काययपललकाको लनणययबाट जनुसकैु बखत संसोिन हुन सक्नेछ ।  

                                                           

 पहिलो संशोधनद्वारा खारेज  
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अनुसुर्ी ३ 

पररच्छेद ७ को लनयि २२(३) साँग सभबलन्िि 

क 
नगरपाललकाका लालग पसु्िक / योजना / नीलि / काययलिलि / प्रोफाइल / िाललि 

प्याकेज / ब्रोसर / िथ्यपत्र / लस्थलि प्रलििेदन/ झलक / न्यूजलेटर / लेख रर्ना / 

छापाका सािग्रीहरुको लेखन िथा सभपादन र संयोजन 
१ 

मस्यौदा लेखन पाररश्रलमक - 

प्रकालशत सामग्रीको प्रलतपषृ्ठ 
रु. ५००।– नेपाली िाषामा लप्रलत फन्टमा 

१४ पोइन्ट र अङ्ग्रेजीमा 

Times new Roman 

फन्टमा १२ पोइन्ट । लाइन 

स्पेस १.५ सम्मको । 

२ िाषा सम्पादन प्रलतपषृ्ठ रु. १००।– 

३ लवषयवस्त ुसम्पादन  प्रलतपषृ्ठ रु. १००।– 

(प्रलतपषृ्ठ) 
४ 

टाइलपङ तथा लेआउट लडजाइन 

प्रलतपषृ्ठ 
रु. १००।–  

५ 
सामग्रीको संयोजन तथा 

अलन्तमीकरण 
रु. २,०००/- एक मसु्ट 

६ रङ्लगन किर लडजाइन रु. २,०००।– 

(प्रलतपषृ्ठ) 

 लडजाइनरलाई 

ख िथ्याङ्क लििरण इन्री, रुजू र प्रिालणि कायय  

१ लववरण इन्िी रु. १५।–  

(एक्सेलमा प्रलत row १० 

कोलम सम्म, १० कोलमिन्दा 

बिी िए रु २० / लडलजटल 

फाराम िए प्रलत फाराम रु १०) 

२ लववरण रुज ू रु. १०।– ,, 

३ लववरण प्रमालणत रु. ५।–  ,, 

ग 

प्रश्नपत्रका लेखन, पररिाजयन 

(िोडरेसन), उत्तर पुलस्िका परीिण 

र सिपरीिण  

 

नेपाली र अङ्गे्रजी दुिै 

भाषािा प्रश्नपत्र लनिायण र 

िोडरेसन गनुयपरेिा 

िोलकएको पाररश्रलिकिा 

५० प्रलिशि थप 

१ वस्तगुत प्रश्न लनमायण (प्रलत प्रश्न) रु. १५०।– सफ्ट तथा हाडयकपी पेस गनुयपने 

२ वस्तगुत प्रश्न मोडरेसन (प्रलत प्रश्न)  रु. १००।– 
मोडरेसन गरेको प्रश्नको खेस्रा 

संलग्न हुनपुने 

३ लवषयगत प्रश्न लनमायण (प्रलत प्रश्न) रु. १००।– सफ्ट तथा हाडयकपी पेस गनुयपने 

४ लवषयगत प्रश्न मोडरेसन (प्रलत प्रश्न) रु. ७५।– 
मोडरेसन गरेको प्रश्नको खेस्रा 

संलग्न हुनपुने 

५ 
केस स्टडीमा आिाररत लामा 

लवषयगत  प्रश्नहरुको लनमायण (प्रलत 

प्रश्न) 

रु. १५०।– सफ्ट तथा हाडयकपी पेस गनुयपने 
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६ 
केस स्टडीमा आिाररत लामा 

लवषयगत  प्रश्नहरुको मोडरेसन (प्रलत 

प्रश्न) 

रु. १००।- 
मोडरेसन गरेको प्रश्नको खेस्रा 

संलग्न हुनपुने 

७ वस्तगुत उत्तर पलुस्तका परीक्षण (प्रलत 

प्रश्न ) 

रु २०/-  

८ लवषयगत उत्तर पलुस्तका परीक्षण 

(प्रलत प्रश्न)  

रु १००/-  

९ वस्तगुत उत्तर पलुस्तका समपरीक्षण 

(प्रलत प्रश्न) 

रु १०/-  

१० लवषयगत उत्तर पलुस्तका समपरीक्षण 

(प्रलत प्रश्न)  

रु ५०/-  

११ 
प्रश्नपत्रको अलन्तमीकरण र गोप्य 

छपाइ र लसलबन्दी (प्रलत लवज्ञापन) 

रु ३०००/- संयोजक १ जना 
रु २०००/- सहायक कमयचारी १ जना 

रु ५००/- कायायलय सहयोगी  १ जना 

१२ वस्तगुत उत्तरको प्राप्ताङ्क 

ताललकाको रुजू 

रु  ५/- प्रलत प्रश्न 

१३ 
लवषयगत उत्तरपलुस्तका प्राप्ताङ्क 

ताललकाको को रुज ू
रु  ५/- प्रलत प्रश्न 

घ कियर्ारी छनौट परीिा सञ्र्ालन  

साियजलनक लिदाका लदनिा 

परीिा भएिा िोलकएको 

दरिा ५० प्रलिशि थप 

पाररश्रलिक लदने  १ परीक्षा सपुरीवेक्षक रु १४००/- १ जना प्रलत लवज्ञापन 

२ परीक्षा केन्राध्यक्ष रु १२००/- १ जना प्रलत लवज्ञापन 

३ सहायक केन्राध्यक्ष रु १०००/- प्रलत केन्र २ जना 

४ परीक्षा लनरीक्षक रु ५५०/-  २० जना परीक्षाथी बराबर १ 

जना ५ सहयोगी कमयचारी रु २००/-  प्रलत केन्र २ जना 

६ प्रयोगात्मक परीक्षा (दक्षलाई) रु  ७५०/-  
प्रलत लशफ्ट । परीक्षा स्थलमै 

अङक लदनपुरेमा २५ प्रलतशत 

थप । 
७ 

सवारी चालकको प्रयोगात्मक परीक्षा 

(दक्षलाई) 
१०००/- १ जना प्रलत लदन 

८ कायायलय सहायक ५००/- १ जना प्रलत लदन 

९ कायायलय सहयोगी रु २००/-  १ जना प्रलत केन्र 

१० कोलडङ र लडकोलडङ दवैु रु ५/- प्रलत उत्तर पलुस्तका 

ङ किा ५ र ८ को नगरस्िरीय परीिा सञ्र्ालन   

१ परीक्षा केन्राध्यक्ष रु ५००/- प्रलत लशफ्ट १ जना 

२ सहायक केन्राध्यक्ष रु ४००/- प्रलत लशफ्ट २ जना 

३ परीक्षा लनरीक्षक रु ३००/-  २५ जना परीक्षाथी बराबर १ 

जना  ४ सहायक कमयचारी रु १००/- प्रलत लशफ्ट २ जना 

५ परीक्षा मसलन्द (प्रलत तह कक्षा ) रु २०००/- एकमसु्ट 
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६ उत्तर पलुस्तकाको कोलडङ लडकोलडङ रु २/- प्रलत उत्तर पलुस्तका 

७ 
कक्षा ५ र ८ को उत्तर पलुस्तका 

परीक्षण (प्रलत उत्तरपलुस्तका) 

रु २०/- कक्षा ८ प्रलत लवषय पणूायङ्क 

१०० रु १५/- कक्षा ८ प्रलत लवषय पणूायङ्क 

५० रु १०/- कक्षा ५ प्रलत लवषय (पणूायङ्क 

१००) रु ८/- कक्षा ५ प्रलत लवषय (पणूायङ्क 

५०) 

८ 

लवद्यालयबाट हुने वालषयक 

मलू्याङ्कन सलमलतको बैठक 

(नगरपाललकाको काययलवलिले 

तोकेको तहगत सलमलत अनसुार) 

रु.१50।- 
यातायात खचय बिीमा ४ 

लदनको 

९ 
समलष्टगत प्राप्ताङ्क लववरण तयारी, 

(रुज ूर प्रमालणत  समेत) 
 

कक्षा ८ को रु 8००/- र कक्षा 

५ को र ५००र 

१० प्रश्नपत्र लनमायण (कक्षा ८) रु ४०/- 
प्रलत आइटम  (पाठ्यक्रमको 

ग्रीड अनसुार सफ्ट र हाडयकपी 

दवैु पेस गनुयपने ।) 

११ प्रश्नपत्रको मोडरेसन (कक्षा ८) रु २०/- 

१२ प्रश्नपत्र लनमायण (कक्षा ५) रु ३०/- 

१३ प्रश्नपत्रको मोडरेसन (कक्षा ५) रु १०/- 

१४ 

नगर स्तरीय परीक्षा सञ्चालन तथा 

नलतजा प्रकाशन सलमलतको बैठक 

ित्ता र खाजा खानाको खचय 

(आमलन्त्रत सदस्य तथा अन्य 

उपलस्थलतमा लशक्षा शाखाका 

कमयचारीहरु रहन सक्ने) 

रु.१०००।- न.पा.को नम्सय अनसुार 
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अनुसुर्ी ४ 

पररच्छेद ४ लनयि १५ सगं सभबलन्िि 

लस.नं. सवारी सािनको 

प्रकार 

मालसक 

उपलब्ि हुने 

ईन्िन (लल.) 

अियवालषयक 

उपलब्ि हुने 

मोलबल 

वालषयक रुपमा उपलब्ि 

हुने लनयलमत सलियलसङ् 

खचय रु. 

१. मोटरसाईकल/स्कुटर 

शाखा प्रमखु 

कमयचारी 

१० (दश) १ (एक) अलिकतम ्६००० 

२. मोटरसाईकल/स्कुटर 

अन्य कमयचारी 

७ (सात) १ (एक) अलिकतम ्६००० 

३.  जीप/कार प्रयोग अनसुार प्रयोग अनसुार ममयत इलस्टमेट स्वीकृत 

गरी  

४.  एम्बलेुन्स लग बकु 

अनसुार 

प्रयोग अनसुार ममयत इलस्टमेट स्वीकृत 

गरी 

५. लिपर/िक/ट्याकटर कामको 

मलु्यांकन 

अनसुार  

प्रयोग अनसुार ममयत इलस्टमेट स्वीकृत 

गरी 

६ ब्याकहो लोडर/ 

एस्कािेटर 

चलेको घण्टाको 

लगबकु अनसुार 

प्रयोग अनसुार ममयत इलस्टमेट स्वीकृत 

गरी गने 

७ दमकल चलेको घण्टाको लगबकु अनसुार/ ममयत ईलस्टमेट स्वीकृत 

गरी गने 

 

प्रिाणीकरण लिलि: आज्ञाले 

लिलि: २०७९/१२/१२ लटकाराि ढकाल 

 प्रिुख प्रशासकीय 

अलिकृि 

 


